TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORIA LEGAL

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

£ acueducto

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

CC’)DIGO. i na RETENCION (Afios) . | DISPOSICION FINAL - PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso | Procedimiento Arch:vg S ashie cT MT
it > o , e Gestién Central - :
1520001 10 CONCEPTOS
1520001 10 10.2 Conceptos Juridicos M4FL M4FL0101P 2 3
Solicitud de concepto juridico (Aviso SAP)
Concepto juridico Se sugiere seleccionar una muestra representativa cualitativa
Comunicacion ofical conservando aquellos conceptos que hayan tenido gran
relevancia en la entidad por su impacto, sin embargo la
muestra deberd incluir algunos que reflejen la cotidianidad,
los foratos, estilos y asuntos entre otros.
1520001 25 INFORMES
1520001 25 25.1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A. 2 3 X
Comunicacién oficial Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
Informe totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma de
decisiones.
1520001 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3
Comunicacidn oficial
Informe Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hard una
seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
afios y se aplicard un medio técnico para la conservacion.
1520001 25 25.6 Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3
Informe Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hard una
Formato de asesoria verbal seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
afios y se aplicard un medio técnico para la conservacién.
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